北京市第七届中国工艺美术大师
网上申报系统使用说明

各工艺美术有关单位、北京工艺大师：
为做好北京市中国工艺美术大师网上申报工作，现将有关申报流程及注意事项说明如下：
1.登录操作系统
1.1登陆方式
1.1.1访问中国轻工业联合会官网：http://www.cnlic.org.cn
1.1.2点击“第七届中国工艺美术大师评选申报”进入大师评选专题页。
[image: C:\Users\abc\AppData\Roaming\Tencent\Users\927543313\QQ\WinTemp\RichOle\4ZIF]2KI59ACRIWG(B`7`)4.png]
1.1.3点击大师评选专题中部的“大师申报”按钮进入申报登录界面。
[image: C:\Users\abc\AppData\Roaming\Tencent\Users\927543313\QQ\WinTemp\RichOle\6RF]7LAU`8`2[2)SPT~QB_O.png]
1.2打开浏览器（浏览器请使用IE9以上及使用IE9以上内核的浏览器、火狐、谷歌、360极速等、猎豹等）。
2.进入操作系统及密码修改
2.1登录界面
[image: ]
2.2用户名及密码
一级大师已分配账号，用户名为申报者的姓名拼音全拼，初始密码为123456。
3.初始密码修改
[image: ]3.1申报者首次登录后，务必在登录界面首页上端修改初始登录密码，确保申报信息安全。

[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\I5DNWAW1RRLS@_MK%`OY{59.png]

3.2申报人根据身份证，核实姓名确保无误。如发现问题请及时联系北京工艺美术行业发展促进中心。
3.3请确认登录申报推荐单位为北京工艺美术行业发展促进中心。
[image: ]
3.4登录人员范围
根据《关于北京市开展第七届中国工艺美术大师评选推荐工作的通知》中“申报条件”的相关要求，已将北京一级工艺大师人员信息维护进系统，其他人员无法申报。
4．申报表填报要求及注意事项
4.1填写要求及承诺书
进入操作系统后，请务必认真阅读《填写要求》及《承诺书》后，再进行填报。
[image: 1]
[image: 2]
4.2填报注意事项
4.2.1本表单所有信息项都必须填写完整，任何信息项空缺将无法完成申报表的最终提交操作,如某项内容确实没有，可填写“无”。
[bookmark: OLE_LINK27]4.2.2建议在长时间填写过程中随时点击保存，以免由于个人电脑或网络异常导致填入资料不被保存，重新填报。
[image: ]
4.2.3请正确填写相关信息。申报表单填写完成后可点击“提交”按钮将信息提交至北京工艺美术行业发展促进中心审核，提交后的表单将被锁定，不能再作任何修改。
4.2.4请在2017年11月17日前完成网上申报，过时申报系统将自动关闭，不能提交任何信息。
4.2.5同一申报者只能有一个申报帐户，填写一套申报表。
[bookmark: OLE_LINK29][bookmark: OLE_LINK22][bookmark: OLE_LINK23]5．申报表填报
5.1申报书基本信息填报
[image: ]其中"省（区、市）"、"申报人姓名"及"推荐单位"三项内容将根据帐号自动获取，不可修改。填报人只需要填报“申报类别”一项内容。具体方法：点击申报类别，分别选择工艺美术一级分类及二级分类后，点击确定按钮。申报工艺美术作品分类包括工艺雕刻（含砚刻）、工艺陶瓷、工艺印染、工艺织绣、工艺编结、工艺织毯、漆器工艺、工艺家具、金属工艺、首饰工艺、其他工艺，共十一大类。
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK6]5.2申报人基本情况
[bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK30][bookmark: OLE_LINK31][bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16]如下图所示，逐一完成申报人基本情况表中各项信息的完整填写，除“家庭电话”一项信息可空外，其他信息必须如实填全。
请按顺序点击下图各页进行填写个人简历、工作简历等表格，按照真实信息填写后，请随时点击页面左下角的保存按钮进行随时保存。
[image: C:\Users\abc\AppData\Roaming\Tencent\Users\927543313\QQ\WinTemp\RichOle\OK5KL5N)7534I][E@LQJNEA.png]
[bookmark: OLE_LINK36][bookmark: OLE_LINK37][bookmark: OLE_LINK38][bookmark: OLE_LINK39][bookmark: OLE_LINK40][bookmark: OLE_LINK41][bookmark: OLE_LINK43][bookmark: OLE_LINK42]5.2.1“姓名”：将根据帐号自动获取，不可修改。
5.2.2“出生日期”：可通过点击日历选择，也可以按照显示的例子（“年-月-日” 如1960-10-10的格式）直接输入。
[bookmark: OLE_LINK51][image: ]
[bookmark: OLE_LINK53][bookmark: OLE_LINK52][bookmark: OLE_LINK48][bookmark: OLE_LINK49][bookmark: OLE_LINK50][image: ]5.2.3“籍贯”和“出生地”：请点击输入框，在弹出的对话框中先选择省（直辖市、自治区），再选择城市或同级行政区域，填写时以户口本为准，点确定按钮完成。


[image: ]
[bookmark: OLE_LINK44][bookmark: OLE_LINK45][bookmark: OLE_LINK46][bookmark: OLE_LINK47]5.2.4“民族”：默认汉族，少数民族者请通过下拉框选择正确选项。
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK55][bookmark: OLE_LINK54][bookmark: OLE_LINK5]5.2.5“个人照片”：点击选择文件，浏览并选中需上传的个人照片。点保存并刷浏览器后，照片将自动显示在申报表相应位置。注意上传的图片大小应在5M以内，且格式为jpg/jpeg/png/gif/bmp.[image: ]
[bookmark: OLE_LINK2]如需要修改已经上传过的照片，点击“重新上传照片”按钮，重新选择照片文件，保存并刷新浏览器，将显示更新后的照片。
[image: C:\Users\abc\AppData\Roaming\Tencent\Users\927543313\QQ\WinTemp\RichOle\4LH}E577%DE6MUEEC9H)3PU.png]5.3学习简历
[bookmark: OLE_LINK3][image: ]可填写至少1条、至多4条学习简历，建议填写最近的教育经历（最新的在最上），每一条学习简历的相关信息必须填全。
5.3.1“年月至年月”：即学习起止时间，格式如1986.02-1999.08;
5.3.2“何校何专业或师从何人”：按实际简要填写；
5.3.3“毕（结）业”：毕业或结业下拉选择；
5.3.4“证明人”：按实际填写；
5.3.5“关系”：证明人与本人关系，如师徒、师生、同学。
5.4工作简历
[bookmark: OLE_LINK21]可填写至少1条、至多5条工作简历，建议填写最近的工作经历（最新的最上），方法及要求同“学习简历”。
[image: ]
5.5何年何月至何年何月参加过何部门组织的何种传统工艺美术理论学习或业务培训（附结业证复印件）
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\K~XL]3L3UZ4%JZ(M1TTQNII.png]
按实际填写，如有多条请按多行填写，没有相关信息请填写“无”。本信息项只填报相关的文字信息，证书复印件不用上传。
为规范申报书样式，保证申报书打印效果，本信息项可输入字数受到限制，请尽量精炼填报内容，超出则无法输入。
5.6何时、何地由何部门授予省级大师称号、专业技术职称（附证书复印件）。
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\E)Q1W6C$DHBO6RZ]YJE4ABO.png]
[bookmark: OLE_LINK58][bookmark: OLE_LINK59][bookmark: OLE_LINK57][bookmark: OLE_LINK56][bookmark: OLE_LINK7]按实际填写，如有多条请按多行填写，没有相关信息请填写“无”。本信息项只填报相关的文字信息，证书复印件不用上传。
为规范申报书样式，保证申报书打印效果，本信息项可输入字数受到限制，请尽量精炼填报内容，超出则无法输入。
5.7是何级别非遗传承人（附证书复印件）
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\RB$(L@8T{6BFOLW(HC[VTBA.png]
[bookmark: OLE_LINK9]按实际填写，如有多条请按多行填写，没有相关信息请填写“无”。本信息项只填报相关的文字信息，证书复印件不用上传。
为规范申报书样式，保证申报书打印效果，本信息项可输入字数受到限制，请尽量精炼填报内容，超出则无法输入。
5.8懂何种外国语言，熟练程度如何
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\Z~47K854((GT_))@7AX]_PN.png]
按实际填写，如有多条请按多行填写，没有相关信息请填写“无”。
5.9其他荣誉称号获得情况（国家级或省市级劳动模范等称号，附证书复印件）。
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\~TL~W}I`I@5])_$DFNVSQL7.png]
[bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK19]按实际填写，如有多条请按多行填写，没有相关信息请填写“无”。本信息项只填报相关的文字信息，证书复印件不用上传。
为规范申报书样式，保证申报书打印效果，本信息项可输入字数受到限制，请尽量精炼填报内容，超出则无法输入。
5.10本人作品在国家和省级政府部门或行业组织举办的评比和比赛活动中获奖情况（附获奖证书复印件）。
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\OY0QTK24PDJ60{E4FGH221Y.png]
按实际填写，如有多条请按多行填写，没有相关信息请填写“无”。本信息项只填报相关的文字信息，证书复印件不用上传。
为规范申报书样式，保证申报书打印效果，本信息项可输入字数受到限制，请尽量精炼填报内容，超出则无法输入。
5.11何时、何地参加过何种社会团体、担任过何职务
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\IAD8SNB6R0XXX8(YCUJEVEP.png]
[bookmark: OLE_LINK12]按实际填写，建议格式1999.10 北京 XXXXX协会 理事，如有多条请按多行填写，没有相关信息请填写“无”。
5.12何时、何地、何原因受过何种奖励或处分
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\7UP8G4FUWJ9RMZ)PLPU3H%L.png]
按实际填写，建议格式1999.10 北京 突出贡献 优秀工匠，如有多条请按多行填写，没有相关信息请填写“无”。
5.13擅长何种传统工艺美术技艺及传承情况，有何业绩，有何创新发明、研究成果，有何专利、版权。
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\6OP3I5}6CI0J[VLMK{LB8_D.png]
按实际填写，如有多条请按多行填写，没有相关信息请填写“无”。
5.14曾经出版的著作和发表的论文
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\MV`NWFA(J69@4O7C~~))3O7.png]
[bookmark: OLE_LINK17]按实际填写，如有多条请按多行填写，没有相关信息请填写“无”。
5.15作品被博物馆收藏情况(附收藏证书复印件)
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\OD{V9R07QDXQ}O{_H$V{49Y.png]
[bookmark: OLE_LINK18]按实际填写，如有多条请按多行填写，没有相关信息请填写“无”。本信息项只填报相关的文字信息，证书复印件不用上传。
为规范申报书样式，保证申报书打印效果，本信息项可输入字数受到限制，请尽量精炼填报内容，超出则无法输入。
5.16参加社会公益活动情况
按实际填写，如有多条请按多行填写，没有相关信息请填写“无”。
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\`~1N$GB0_YHG(]O0]AJ5B9C.png]
5.17培养的艺徒信息（附艺徒获得的荣誉称号证书）
[image: ]可填写至多5位的艺徒信息，每位艺徒信息必须填全，没有艺徒可不填，直接填报下一项内容。
5.17.1“姓名”：艺徒姓名，如实填写；
5.17.2“性别”：艺徒性别，下拉选择；
5.17.3“年龄”：直接输入艺徒年龄数字；
5.17.4“专业方向”：点击输入框，分别选择专业一级分类及二级分类后，点击确定按钮。
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\M(053A`8JM@[CV]B`~3QY[1.png]

[image: C:\Users\abc\AppData\Roaming\Tencent\Users\927543313\QQ\WinTemp\RichOle\L)$RCLVMG@9LVA3LPRDF2)T.png]
5.17.5“艺徒获得荣誉称号”：按实际简明填写。
5.17.6“手机号码”：填写艺徒的13位手机号码。
[bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK26]本信息项只填报艺徒的相关信息，艺徒荣誉称号证书复印件不上传。
5.18参评作品资料
申报者必须完整填写三件作品资料。[image: ]
5.18.1“参评作品”：按实际填写参评作品名称；
[bookmark: OLE_LINK24][bookmark: OLE_LINK25]5.18.2“长度（厘米）”：作品长度，直接输入厘米数，如“50”；
5.18.3“宽度（厘米）”：作品宽度，直接输入厘米数，如“40”；
5.18.4“高度（厘米）”：作品高度，直接输入厘米数，如“110”；
（注：长、宽、高均可以为小数，也可为零。）
5.18.5“重量（千克）”：作品重量，直接输入千克数，如“12.5”；
5.18.6“作品描述”：填写参评作品的相关文字描述，不得超过500字，超出部分不予输入。
5.18.7“参评作品照片”：必须上传三张参评作品不同侧面的照片。点击“选择文件”，浏览并选中图片，确认即可。如需对已上传过的照片进行修改，可点击需修改项前面的图标移除图片并重新选择图片。
[image: ]
5.19填写由本人创作的主要作品简介及照片（可另附作品集）
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\P1W[96F[RNA1MJZ$5)YXNWQ.png]

5.20保存和提交表单
[bookmark: OLE_LINK28]点击左下角“保存”按钮以保存已填写的申报资料。如选择的图片较大，保存过程可能会经历较长时间（可能超过1分钟），建议上传部分图片后即保存，新增加图片再保存，避免长时间保存等待过程中的意外情况。
[image: ]
点击左下角“提交”按钮即可提交所有填报信息，北京工艺美术行业发展促进中心将根据提交信息组织审核。申报者必须填满所有信息项后，方可提交成功，如有信息项没有填写，系统将会提示并退回至填报状态。
[image: ]
提交后，所有申报信息将不能再做任何修改操作，建议先保存填报信息，经认真确认后，再做提交操作。
5.21打印
系统提供表单打印和分页打印功能。
点击左下角“打印”按钮即可打印整个申报表单。
[image: ]
点击表单中页面间隔中的“分页打印”按钮可只打印其上一页表单。
[image: ]
5.22目录导航，左上角的目录导航，点击页码可快速跳转到相应表单页。
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\864329554\QQ\WinTemp\RichOle\U4WEP9I7S@[6PD~GARET(6E.png]
[bookmark: _GoBack]6.材料报送
申报者须于2017年11月24日前，在线打印《申报书》纸质版，申报者在《申报书》中的“承诺书”上签名，连同有关学历、职称、荣誉称号、公益活动、业绩、成果、获奖情况的证明复印件等书面材料一式四份，报送至北京工艺美术行业协会，报送地址：北京市朝阳区垡头东里陶庄路5号。
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