附件2

北京工艺大师带徒补助

网上申报流程及注意事项

一、系统登录

通过“首都之窗”（http://www.beijing.gov.cn/）网站进入“北京工艺美术行业服务平台”。

1.进入“首都之窗”网站；
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2.点击页面顶端菜单栏“政务服务”项；
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    3.点击页面右上角“个人登录”项；
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4.点击后，页面将跳转至登录页面，填写身份证号及密码进行登录；

注意：大师带徒补助申请必须使用大师本人账号登录进行申报，不可使用企业或艺徒账号，否则无法申报。

已经通过“首都之窗”登录的大师可用身份证号及上次修改后的密码直接进行登录。
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首次通过“首都之窗”登录的大师不需注册，只需点击登录框右下角的“忘记密码”按步骤要求设置新密码，然后用身份证号及重置的密码进行登录即可。[image: image5.jpg]ERTHE—FHIAEEE
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    5.登录成功后，点击页面上方“部门服务”项；
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6.点击“按部门分类”中的“市经济和信息化局”；
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7.点击页面下方的“下一页”，进入到第2页；
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8.第13和第14项为工艺美术相关项目，鼠标放置到该项目，显示“网上办理”后点击,即可进入至“北京工艺美术服务平台”开始申报；
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登录成功后，进入到“北京工艺美术行业服务平台”

二、申报流程

1.开始申报，首先点击页面左侧“大师带徒补助”项；
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2.点击子菜单中的“大师带徒补助申请”项；
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3.首先填写大师申请表，完成后点击“下一步”，进入艺徒申请表；
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4.艺徒申请表填写完毕后，点击下方的“确认添加”按钮；[image: image15.png]KImERiEzE= BETRE
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5.点击“确认添加”后，系统会询问您，是否继续新增艺徒，如需新增点击确定，如不需新增点击取消；
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6.点击确定后，系统跳至此页面，请重新检查填报信息没有错误后，点击“提交”按钮，等待后台工作人员审核；

[image: image17.png]KImERiEzE=

« ZHEERBTIE

FS ®E =1iv) BREE

1 t 1 905 18511111111 eEd

2 q 1 905 13011111111 eEd
HitossiE

Hil

A





7.后台审核通过后，系统会给申请人手机发送短信通知，申请人需登录大师津贴申报系统，下载申请表和带徒协议PDF版并打印；
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8.在打印的申请表和带徒协议中相应的位置签字、盖章后，在规定日期内将所有需提交材料送至北京市经济和信息化局产业发展促进中心（北京市朝阳区工体北路6号凯富大厦502室）。

三、注意事项

1.若艺徒无工作经历，下面填写项全部填写“无”，开始和结束日期选择为填报当日日期；
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2.申请表未填写完成时若要退出申报系统，可点击保存，以免数据丢失；
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    3.点击“确认添加”后，若出现此提示，说明上面申请表内容有未填写项，请滑动到上方重新检查，未填写项旁，有文字提示；
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点击“忘记密码”后，进入重置密码页面，按照每步要求开始操作。










