附件2

北京工艺美术大师和民间工艺大师带徒补助
年度考评网上申报流程说明
一、系统登录
通过“首都之窗”（http://www.beijing.gov.cn/）网站进入“北京工艺美术行业服务平台”。
1.进入“首都之窗”网站；
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    2.点击页面顶端菜单栏“政务服务”项；
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3.点击页面右上角“登录个人中心”项；
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4.点击后，页面将跳转至登录页面，填写身份证号及密码进行登录；
注意：大师带徒补助年度考评必须使用大师本人账号登录进行申报，不可使用企业或艺徒账号，否则无法考评。
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如账号登录忘记密码，只需点击登录框右下角的“忘记密码”按步骤要求设置新密码，然后用身份证号及重置的密码进行登录即可。或通过绑定手机号，验证短信登录。
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5.登录成功后，点击页面上方“部门服务”项；
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6.点击“市经济和信息化局”；
[image: image7.png]=B ARBAF
g e To ettty 58 A

BR AMARS EARS SRS ERES O NGKRS kEmE BNES  BERES

JERHEBIIARSS

Eles) v

TREREE = HRE THETAEELS TRERSE

HARS HRES HENES MBS BHems v




 7.点击页面下方的“下一页”，进入到第2页；
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8.第13项为工艺美术相关项目，点击“网上办理”后,即可进入至“北京工艺美术服务平台”开始考评；
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登录成功后，进入到“北京工艺美术行业服务平台”。    

二、申报流程
1. 进入平台个人页面，点击页面左侧“大师带徒补助”项；
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2.点击“大师带徒年度考评”；
[image: image11.jpg]EHER B
R e
REBR E _—
S Bire /il L2
s o R i
= sEmE Ll "D > %FATE20145
i i - EFATHEEN

AT

EESN

AR AR
BRINS T KPR

(0]

R




   

3.进入大师带徒年度考评页面后，点击“新增”按钮；
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4.填写“北京工艺大师带徒情况表”，表中“基本情况”信息为系统自动导入，如有变动可修改。此表填写完成后，点击“确认提交”。

点击“忘记密码”后，进入重置密码页面，按照每步要求开始操作。

















